
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y

protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido

legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  ___ 3___       DEL DÍA______10_______ DEL MES DE___FEBRERO____ DEL AÑO _____2022____

OBJETIVO (S)
Realizar proceso de inscripción de matrícula a los programas de formación SENA, para la vigencia 2022 en la Institución Educativa Integrado de

Soacha.

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA
OTRO

¿CUAL?

DEPENDENCIA/

EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

/EXT.SENA

AUTORIZA

GRABACIÓN

FIRMA O PARTICIPACIÓN

VIRTUAL

JAVIER PINO PALOMINO

11812287

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

jpinop@sena.edu.co 3113935437

SANDRA TATIANA

VELASQUEZ JIMENEZ

52163885

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

svelasquez@sena.edu.co 3112386085

VICTOR MANUEL BRIÑEZ

TAPIERO

79670513

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

victor007bt@gmail.com 3197184765

YANED EMILCE HURTADO

HURTADO

25.560.681

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

yehurtado@sena.edu.co 3146499780

LIZA CATERINE RIVERA

ACHURY

35252046

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

lriveraac@sena.edu.co 3115095902

RICARDO SANABRIA

MEDELLÍN

79051081

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

rsanabriam@sena.edu.co 3016496670

JUAN CAMILO

CASTELLANOS

80547183

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

jcastellanosq@sena.edu.co 3123739291

MARCELA CRUZ MICAN

1024464243

X

CIDE –

ARTICULACIÓN

mcruzm@sena.edu.co 3123161938

DIEGO SANCHEZ P 79537849 X CIDE –

ARTICULACIÓN

dj948@misena.edu.co 3176364801
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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO PROCESO DE INSCRIPCIÓN PARA MATRÍCULAS VIGENCIA

2022 EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA INTEGRADO DE SOACHA – PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA : TÉCNICO EN ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA, TÉCNICO EN RECREACIÓN, TÉCNICO EN DISEÑO Y PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA, TÉCNICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS

DOMICILIARIAS, TÉCNICO EN RECURSOS HUMANOS, TÉCNICO EN COMPRAS Y SUMINISTROS Y TÉCNICO OPERADOR TURÍSTICO LOCAL

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 10 de febrero de 2022 HORA INICIO:

8:00 AM

HORA FIN:

5:30 PM

LUGAR Y/O ENLACE:

Institución Educativa Integrado de Soacha

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL /

CENTRO

Regional Cundinamarca - CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Acompañamiento en el proceso de matrícula a los estudiantes de grados décimo jornada mañana

y tarde en la Institución Educativa Integrado de Soacha de los programas a ofertar en la

Institución: técnico en asistencia administrativa, técnico en recreación, técnico en diseño y

producción de multimedia, técnico en instalaciones eléctricas domiciliarias, técnico en recursos

humanos, técnico en compras y suministros y técnico operador turístico local y sobre de los

documentos y requisitos para el proceso de matrículas SENA vigencia 2022.

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar proceso de inscripción de matrícula a los programas de

formación SENA, para la vigencia 2022 en la Institución Educativa Integrado de Soacha.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

El día jueves 10 de febrero de 2022 a partir de las 8:00 am, se realizó en las instalaciones de la Institución

Educativa Integrado de Soacha, el proceso de inscripción a los diferentes programas de formación que se

ofertaron en la IE, teniendo como sitio de trabajo el salón 5 del bloque #1, estuvieron los instructores:

DIEGO SANCHEZ, MARCELA CRUZ MICAN encargadas del Técnico en Recursos Humanos, VICTOR

MANUEL BRIÑEZ TAPIERO, encargado del Técnico en Diseño y producción de Multimedia, YANED

EMILCE HURTADO, encargada del técnico de Asistencia Administrativa, LIZA CATERINE RIVERA

ACHURY, encargada del técnico en Instalaciones Eléctricas domiciliarias, RICARDO SANABRIA

MEDELLÍN, encargado del Técnico en Compras y Suministros, JUAN CAMILO CASTELLANOS,

encargado del Técnico en Operación Turística Local, y JAVIER PINO PALOMINO, quién está encargado

del técnico en Recreación, los docentes de cada grupo de grado décimo de las jornadas tanto de la

mañana y tarde nos colaboraron para que los estudiantes lograran pasar a la entrega y revisión de sus

documentos.

Se recibieron los diferentes documentos para el proceso de inscripción para hacer el registro para la

matrícula, los cuales son:

a) Formato Compromiso del aprendiz diligenciado y firmado (se les entrega en físico)

b) Formato Tratamiento de datos del menor diligenciado y firmado (Se les entrega en físico)

c) Fotocopia del documento de identidad del estudiante legible

d) Fotocopia del documento de identidad del padre o madre del estudiante legible
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e) Certificado de afiliación a salud – EPS activo vigencia no mayor a 30 días

CONCLUSIONES

Se realizó el proceso de inscripción de los estudiantes matriculados en grados décimo en la Institución

Educativa Integrado de Soacha, se hicieron presentes los instructores encargados y se desarrolló el

proceso de acuerdo a lo programado. el proceso continúo los días 11 y 12 de febrero por parte de cada

Instructor encargado.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Verificar el registro en sofiaplus y en la Agencia

Pública de Empleo

2. revisar los documentos requisito para

matrículas SENA en físico por parte de cada

uno de los instructores para el proceso de

inscripción y así proceder a la matrícula en los

diferentes programas ofertados en la IE

Instructor de cada

uno de los

programas.

Instructor de cada

uno de los

programas.

Inmediato al recibir los

documentos.

10, 11 y 12 de febrero de

2022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o,

de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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